ACCEDER A LAS CONSULTAS CREADAS POR LOS
ADMINISTRADORES DE SeGeDa/DATUZ

Los administradores de SeGeDa/DATUZ han creado una serie de consultas que pueden ser de interés
general para los usuarios. Se trata de una funcionalidad que evita al usuario tener que crear una
consulta.

Para poder acceder a estas consultas, pulsaremos el botdn “Examinar archivos”, existente en la pantalla
de inicio.

Servicio de Gestion de Datos

Datos Abiertos y Transparencia Universidad de Zaragoza

A continuacién se abre una visualizacién donde se despliegan carpetas y archivos. En el menu
“Carpetas” (a la izquierda de la pantalla) haremos doble clic en el tridngulo que antecede a “Public”:

Carpetas ] Archivos
« =y Home
B 383727
@D Public
T Papelera

Seguidamente se visualizaran las subcarpetas relacionadas con cada uno de los ambitos existentes en
SeGeDa/DATUZ. Haciendo clic en el &mbito que nos interese, apareceran las consultas guardadas en el
menu “Archivos” (a la derecha de la pantalla):

. < Archivos
~ &= Home
£ 383727
~ = Public
3 Académico %
I:I Cuadros de Mando
B3 Investigacion
3 RRHH
ﬁ FPapelera

Seleccionaremos la carpeta que proceda segln el ambito sobre el que queramos ejecutar la consulta
guardada. Por ejemplo, si es del ambito académico, pulsaremos sobre la carpeta “Académico”.

Entonces se visualizardn las consultas correspondientes al dmbito académico, en el cuadro de la
derecha:

Pdgina 1/3



Carpetas

~ = Home
E:3837 27
~ = Public
B3 Académico
B Cuadros de Mando
B3 Investigacion
3 RRHH

i Papelera

Archivos

0 creditos_tipoestudio_plan_cursoasi; <
[ creditos_tipoestudio_plan_numvece
[ graduados_plan_duracionhMedia

B graduados_tipoEstudio_ramaConoc
[ interrupcionEstudios_causas

[ interrupcionEstudios_plan

O matriculados_adaptaciongrado_cen
[ matriculados_centro_tipoestudio_p!
[ matriculados_centro_tipoestudio_re
[1 matriculados_evolucion

[ matriculados_nacionalidad

[ matriculados_plan_cursomasalto

[1 matriculadas_tipoestudio_rama

[ mavilidadiN_centra_sexo

[ movilidadOUT _centro_tipoestudio_
[ notascorteadjudicacion_julio

[ notascorteadjudicacion_septiembre
[ notascortedefinitivas_cupogeneral
[ notascortedefinitivas_restocupos
B nuevoingreso_cupoadjudicacion

M nuevoingreso_cupoadjudicacion_no

0 nuevoingreso_notamediaadmision

ﬁ revnineresn nrdennreferencia

4

La barra de scroll situada a la derecha nos permite desplazarnos hacia abajo para ver la totalidad de las

consultas guardadas.

Si queremos editar una consulta, una vez seleccionada la que queramos, haremos clic en el comando

“Copiar”, disponible en el menu Archivo de acciones:

Carpetas o

» B3 Home
* = Public
(3 Academico
3 Cuadros de Mando
» [ Investigacion
B3 RRHH
T Papelera

Archivos

[ creditos_tipoestudio_plan_cursoasigs

[ creditos_tipoestudio_plan_numvece

[ graduados_plan_duracionMedia

[ graduados_tipoEstudio_ramaConoc

[ interrupcionEstudios_causas

[ interrupcionEstudios_plan

[ matriculados_adaptaciongrado_cenf
[ matriculados_centro_tipoestudio_plf

[ matriculados_centro_tipoestudio_ref

[ matriculados_evolucion
[1 matriculados_nacionalidad
[ matriculados_plan_cursomasalto

[ metriculados tipoestudio_rama

Archivo de Acciones

Abrir
Abrir en una nueva ventana

Editar

Copiar

Compartir...
Afiadir a Favoritos

Propiedades...

A continuacion, iremos a nuestra carpeta personal y pegaremos en ella nuestra consulta:
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Carpetas o Archivos Carpeta de Acciones
* = Home [ creditos_tipoestudio_plan_curseasign:
Nueva Carpeta...
s P x
Mover a la papelera
BRI
~ &5 Public Renombrar...
B3 Académico
= Pegar
B3 Cuadros de Mando -
» B3 Investigacion Propiedades...
3 RRHH
I Papelera

Por ultimo, abriremos la consulta que acabamos de pegar y activaremos la edicién pulsando en el botén
que lleva un boligrafo como imagen:

matriculados_nacionalidad

ayudICa =] &) g Bl & 0| Q =2 (& ¥ K .

Alumnos Matriculados

Nacionalidad 2014115

albanesa 2
Alemana 105
Andarrana 5
angolefa 1

Una vez activada la edicidn, veremos la disposicién de medidas y dimensiones, para poder modificarlas
si lo creemos conveniente:

matriculados_nacionalidad

b ® g ayudiCa = 2 » » E[0 @ 0| Q

Matricula v

Columnas ¥ Alumnos Matriculados & [ Curso Académico @, &

Dimensiones

_l Asignatura Filas b Nacionalidad @ &

 Centro

_J Clase de Asignatura Filtro -
4 Curso Académico

_J Curso adaptacion a Grado (nuevos)

J Curso de adaptacion al Grado

_J Curso mas Alto Matriculado Alumnos Matriculados
i Estudio Nacionalidad 2014115

_ Estudio previo o 5
_J Fecha de Matricula

il Modalidad de matricula Alemana 108
4 Nacionalidad Andorrana 5
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