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Solucion (público)
Matriculación manual en Moodle

Un método para dar de alta estudiantes y/o profesores manualmente en un curso
Moodle consiste en:

Paso 1. Entra en el curso Moodle. Después, localiza el bloque ADMINISTRACIÓN,
sigue el camino Administración del curso – Usuarios –Usuarios matriculados.
Pincha en este último enlace.

  Paso 2. Aparecerá la página USUARIOS MATRICULADOS, pincha en el botón
Matricular usuarios, situado arriba a la derecha.

Paso 3. En la ventana emergente “Matricular usuarios” debes hacer dos cosas:

- Buscar al usuario. Para ello escribe algún dato, como los apellidos o el
correo electrónico, de la persona. Se realiza una búsqueda automática y,
cuando se haya encontrado al usuario deseado, se hace clic y se incorpora.
- Decidir el rol del nuevo usuario en el desplegable de la parte superior
(estudiante, profesor, o profesor sin permisos de edición).

Si se quiere seguir matriculando más usuarios, repetir los pasos anteriores
sin salir de la ventana. Una vez terminado, pinchar el botón Matricular
usuarios (al final de la ventana).


Información adicional: se puede restringir el acceso temporal de los nuevos
usuarios. En el botón Mostrar más, se puede indicar la fecha de comienzo de la
matriculación, establecer un límite de días (desde 1 hasta 365), o habilitar
una fecha de finalización de la matriculación.


